
資料彙整平台-P.1 

淡江大學教師資料彙整平台操作方式 

Step1：淡江大學首頁-->身分：教職員 

 

Step2：常用連結-->教師歷程系統 

 

Step3：教師資料彙整(配合校務資料庫表冊填報作業，僅於每年 3 月份開放) 

 

Step4：教師資料彙整平台(以 SSO 單一登入) 

 

  



資料彙整平台-P.2 

Step5：資料彙整-->選擇負責科系，檢視所有專任教師之填報資料。 

 

Step6：檢核所有專任教師之填報資料是否完備？ 

(1)若有待處理 ，請通知相關教師前往「教師歷程系統」進行修正。 

(2)若無待處理，請下載檔案           ，進行再次檢核作業。資料若有誤，亦請通知相關教師前

往「教師歷程系統」進行修正。 

(3)資料檢核無誤，方可下載檔案              ，上傳至教育部大學校院校務資料庫系統。 

 

 

 



大學校院校務資料庫-P.1 

教育部大學校院校務資料庫操作方式(以 11103 期畫面為例) 

 教育部大學校院校務資料庫填報操作-網址 https://hedb.moe.edu.tw/ 

Step1：請點選「資料填報系統」 

 
  

Step2： 

 

Step3：選擇欲填報之表冊 

 

Step4： 

 

 

顯示填報助理姓名 

自「研究類」清單中點選 

點選「Excel 上下傳」 

該表冊定義 

目前填報之表冊 

目前資料筆數 

https://hedb.moe.edu.tw/


大學校院校務資料庫-P.2 

Step5：點選「Excel 下載」 

 

Step6：將教師資料彙整平台匯出資料依欄位對應貼上，請務必依表冊定義檢核資料內容。 

Step7：將檢核後之資料上傳至本系統，資料上傳後，若系統出現「檢查發現有 XX 錯誤，…，請重

新上傳」，請務必再次檢核內容，直至「上傳成功！」。 
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