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教育部大學校院校務資料庫填報作業時程及操作方式 
一、填報作業時程 

日期 作業 
3/5(六) 開放各系、所、中心助理填報研 16、研 17、研 18、研 19 共 4 張表冊

(相關資料以 OA 公告，由請各發聘一級單位協助彙整) 
3/18(五) 各發聘一級單位彙整回傳資料截止日 

 
二、請至教師歷程系統下載填報所需資料 

教師歷程系統網址  https://teacher.tku.edu.tw/ 
從「教師系統」(淡江大學單一登入)→「教師資料彙整」→「系統登入」→「教師資料重新彙總

(新資料匯入/異動資料刪除)」→「匯出>填報資料格式」並另存成 EXCEL 格式檔案。 
 
三、教育部大學校院校務資料庫填報操作-網址 https://hedb.moe.edu.tw/ 

Step1: 

 
  

Step2:  

 

請選「資料填報系統」 

請鍵入「帳號密碼」 

https://teacher.tku.edu.tw/
https://hedb.moe.edu.tw/
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Step3: 

 

 
Step4: 

 
 
Step5:  

 
 
Step6:將教師歷程系統匯出資料依欄位貼上，請務必依照表冊定義檢核資料內容。 

Step7:將檢核後之資料上傳至系統，資料上傳後，若系統出現「檢查發現有 XX 錯誤，…，請重新

上傳」，請務必再次檢核內容，直至「上傳成功！」 
 

右上方顯示正在填報助理姓名 

自清單中選擇

要填報表冊 

請選「Excel 上下傳」 

1.選擇「Excel 下載」 

表冊定義 


